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AL PERSONALE 

DOCENTE E ATA 

I.C. “A. LORENZETTI” 

SOVICILLE-CHIUSDINO-MONTICIANO (SI) 

SITO/BACHECHE 

 

OGGETTO: CONSENSO ALLA CREAZIONE E ALL’UTILIZZO DI UN ACCOUNT MICROSOFT OFFICE 365 EDUCA-

TION 

Gentili docenti e personale ATA, 

l'Istituto Comprensivo “A. Lorenzetti” di Sovicille-Chiusdino-Monticiano, utilizza la piattaforma Microsoft Of-

fice 365 Education; si trasmette il presente documento per chiedere alle SS.VV. il consenso a creare e gestire 

un account Microsoft Office 365 Education. 

Microsoft Office 365 Education consiste in una serie di strumenti forniti da Microsoft per la produttività di-

dattica, la didattica digitale integrata e la didattica a distanza, tra cui Outlook, Word, Excel, PowerPoint, 

OneNote, Teams e altri ancora, che sono utilizzati da migliaia di studenti e insegnanti in tutto il mondo.  

Nella scuola i docenti e il personale ATA utilizzeranno i loro account Microsoft Office 365 Education per svol-

gere attività di docenza, per effettuare attività di formazione, per i colloqui con i genitori, per poter svolgere 

eventuali riunioni a distanza. 

L'informativa riportata di seguito risponde alle domande più comuni su come Microsoft può o non può uti-

lizzare le informazioni personali tra cui: 

 Quali informazioni personali raccoglie Microsoft? 

 In che modo Microsoft utilizza queste informazioni?   

 Microsoft utilizza le informazioni personali per mostrare pubblicità mirata? 

Si invitano le SS.VV. a leggere con attenzione l’informativa, il Piano Scolastico per la Didattica Digitale Inte-

grata ed il Regolamento Didattica a Distanza pubblicati sul sito istituzionale della scuola, e quindi firmare il 

presente documento per confermare di dare il consenso alla creazione e all’utilizzo di un account di Microsoft 

Office 365 Education.  

SIIC80700X - A13BF90 - REGISTRO PROTOCOLLO - 0005361 - 24/04/2023 - I.4 - U

Firmato digitalmente da MARIA GIOVANNA GALVAGNO

http://www.icambrogiolorenzetti.edu.it/
mailto:siic80700x@pec.istruzione.it


                                            

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “A. LORENZETTI” 

Scuola dell’Infanzia, Primaria e Secondaria di I grado Sovicille – Chiusdino – Monticiano 
Via della Murata, 12 – 53018 Rosia Sovicille (SI) - Tel. 0577 345040 – Fax 0577 345798 

www.icambrogiolorenzetti.edu.it – e-mail siic80700x@istruzione.it – pec siic80700x@pec.istruzione.it 

CM SIIC80700X – CF 80008440523 – CUU UFMUT 

 

 

2 

 

 

Il presente modulo, debitamente compilato e firmato, dovrà essere inviato, entro e non oltre il giorno 

30/04/2023, attraverso posta elettronica all’indirizzo siic80700x@istruzione.it, oppure dovrà essere conse-

gnato brevi manu alla segreteria didattica.   

In mancanza di consenso entro la data su indicata, l’account Microsoft Office 365 Education sarà eliminato.  

La mancata autorizzazione impedirà alle SS.VV. di poter usufruire di alcuni servizi essenziali e di effettuare 

riunioni a distanza nel caso si rendesse necessario. 

La presente autorizzazione è valida fino alla richiesta formale di revoca della stessa. 

Il/La sottoscritto/a __________________________________________________________________ 

Docente/Collaboratore Scolastico/Assistente Tecnico/Assistente Amministrativo a tempo determinato/inde-

terminato presso codesto Istituto 

(Indicare con una X) 

AUTORIZZO                      NON AUTORIZZO 

l’I.C. “A. Lorenzetti” di Sovicille-Chiusdino-Monticiano (SI) a creare/gestire un account Microsoft Office 365 

Education per (Nome e cognome) 

                                        

DICHIARO 

di essere consapevole di come Microsoft raccoglie, utilizza e divulga le informazioni personali poiché ho  letto 

con attenzione i contenuti dell’informativa, il Piano Scolastico per la Didattica Digitale Integrata ed il Regola-

mento Didattica a Distanza 

 

Rosia, (data)         Firma (leggibile) 

            __________________________ 
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Informativa su Microsoft Office 365 Education per i genitori e i tutori 

La presente informativa descrive le informazioni personali che si forniscono a Microsoft in relazione agli ac-

count e in che modo Microsoft raccoglie, utilizza e divulga le informazioni personali degli studenti collegate 

a tali account. 

Tramite i loro account Microsoft Office 365 Education, gli utenti potranno accedere e utilizzare i seguenti 

"Servizi principali" offerti da Microsoft e descritti all'indirizzo: Servizi Microsoft cosi riassunti: Outlook, Word, 

Excel, PowerPoint, OneNote, Teams. 

Nell'Informativa sulla privacy di Microsoft Office 365 Education, Microsoft fornisce informazioni sui dati che 

raccoglie e su come utilizza e divulga le informazioni che raccoglie dagli account Microsoft Office 365 Educa-

tion. È possibile consultare l'informativa online all'indirizzo https://privacy.microsoft.com/it-IT/ 

Si consiglia di leggere l'intero documento; di seguito si indicano le risposte ad alcune delle domande più 

comuni. 

Quali informazioni personali raccoglie Microsoft? 

Quando crea un account, l’Istituto può fornire a Microsoft determinate informazioni personali, ad esempio il 

nome, l'indirizzo e-mail e la password. Microsoft può inoltre raccogliere informazioni personali direttamente 

dall’utente, ad esempio il numero di telefono per il recupero dell'account o una foto del profilo aggiunta 

all'account Microsoft. 

Quando si utilizzano i servizi di Office 365, vengono raccolte anche le informazioni basate sull'utilizzo di tali 

servizi, tra cui: 

 informazioni sul dispositivo, ad esempio modello di hardware, versione del sistema operativo, iden-

tificatori univoci del dispositivo e informazioni relative alla rete mobile, incluso il numero di telefono; 

 informazioni di log, tra cui dettagli di come un utente ha utilizzato i servizi Microsoft, informazioni 

sugli eventi del dispositivo e indirizzo IP (protocollo Internet) dell'utente; 

 informazioni sulla posizione ricavate tramite varie tecnologie, tra cui l'indirizzo IP, GPS e altri sensori; 

numeri specifici delle applicazioni, come il numero di versione dell'applicazione;  

 cookie o tecnologie analoghe utilizzate per acquisire e memorizzare le informazioni relative a un bro-

wser o dispositivo, come la lingua preferita e altre impostazioni. 
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In che modo Microsoft utilizza queste informazioni? 

Nei Servizi principali di Office 365, Microsoft utilizza le informazioni personali per fornire, gestire e proteggere 

i servizi. Office 365 non pubblica annunci pubblicitari nei Servizi principali e non utilizza a scopi pubblicitari le 

informazioni personali raccolte nei suddetti servizi. 

Office 365 utilizza le informazioni personali degli studenti per mostrare pubblicità mirata? 

No. Per gli utenti di Microsoft Office 365, Microsoft non utilizza alcuna informazione personale (o associata 

a un account Microsoft), per mostrare annunci pubblicitari mirati nei Servizi principali o in altri Servizi aggiun-

tivi a cui l'utente ha eseguito l'accesso con un account Microsoft. 

Microsoft Office 365 divulga le informazioni personali di mio/a figlio/a? 

Microsoft non fornisce informazioni personali a società, organizzazioni e persone che non fanno parte di 

Office 365, ad eccezione dei seguenti casi: 

 Dietro consenso dell’utente. Microsoft comunica informazioni personali a società, organizzazioni o 

persone che non fanno parte di Microsoft se ha il consenso dell’utente. 

 Gli account di Office 365, in quanto account gestiti dalla scuola, consentono agli amministratori l'ac-

cesso alle informazioni archiviate al loro interno. 

 Per elaborazione esterna. Microsoft può comunicare le informazioni personali a società consociate 

o ad altre aziende o persone di fiducia di Microsoft affinché le elaborino per conto e in base alle 

istruzioni di Microsoft e nel rispetto dell'informativa sulla privacy di Microsoft Office 365 for Educa-

tion e di eventuali altre misure appropriate relative a riservatezza e sicurezza. 

 Per motivi legali Microsoft comunica informazioni personali a società, organizzazioni o persone che 

non fanno parte di Microsoft qualora ritenga in buona fede che l'accesso, l'utilizzo, la conservazione 

o la divulgazione di tali informazioni siano ragionevolmente necessari per: 

- Adempiere a leggi o norme vigenti, procedimenti giudiziari o richieste governative obbligatorie.  

- Applicare i Termini di servizio vigenti, compresi gli accertamenti in merito a potenziali violazioni.  

- Individuare, prevenire o far fronte in altro modo ad attività fraudolente, problemi tecnici o di sicu-

rezza. 
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- Tutelare i diritti, la proprietà o la sicurezza di Microsoft, degli utenti di Microsoft o del pubblico, come 

richiesto o consentito dalla legge. 

Inoltre Microsoft condivide pubblicamente e con i propri partner informazioni non personali, ad esempio le 

tendenze di utilizzo dei propri servizi. 

Quali sono le scelte a cui ho diritto come genitore o tutore? 

Innanzitutto solo l’utente può autorizzare la raccolta e l'utilizzo dei dati personali da parte di Microsoft. In 

mancanza del vostro consenso, non sarà creato un account di Office 365 for Education e Microsoft non rac-

coglierà e non utilizzerà i dati personali, come descritto in questa informativa. 

Se non autorizzate a utilizzare Office 365 for Education, potete accedere o richiedere l'eliminazione dell'ac-

count Office 365 for Education rivolgendovi alla segreteria didattica. Per interrompere ogni ulteriore raccolta 

o utilizzo dei vostri dati, potete richiedere di utilizzare i controlli del servizio disponibili per limitare l'accesso 

a determinate funzioni o servizi oppure di eliminare completamente il vostro account.  

Si può anche visitare https://www.microsoft.com/it-it/education/products/office dopo aver eseguito l'ac-

cesso all'account Office 365 for Education per visualizzare e gestire le informazioni personali e le impostazioni 

dell'account. 

A chi mi rivolgo se ho altre domande e dove posso trovare maggiori informazioni? 

Per qualsiasi domanda su come utilizziamo gli account Office 365 for Education di Microsoft o su quali scelte 

avete a disposizione, rivolgetevi al Dirigente Scolastico o all’Animatore Digitale.  

Per ulteriori informazioni sulle modalità con cui Microsoft raccoglie, utilizza e divulga le informazioni perso-

nali per fornirci i servizi, consultate: 

- https://www.microsoft.com/it-it/servicesagreement/ 

- https://privacy.microsoft.com/it-it/privacystatement 

- https://www.microsoft.com/licensing/docs/view/Microsoft-Products-and-Services-Data-Protec-

tion-Addendum-DPA?lang=17 
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Le caratteristiche dei Servizi principali di Office 365 for Education forniti alle scuole sono reperibili al seguente 

link:  

https://learn.microsoft.com/it-it/office365/servicedescriptions/office-365-platform-service-description/of-

fice-365-education 

I Servizi principali di Office 365 for Education sono forniti ai sensi del Contratto di Sottoscrizione Online | 

Microsoft Azure e Microsoft Online Subscription Ag 

 

        LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

Maria Giovanna Galvagno 
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